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ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของ 

ทางราชการ พ.ศ.2540 

การน าเข้าข้อมูล การบริการข้อมูล 

 ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 ทางไปรษณีย์ 

ทางโทรศัพท์/โทรสาร 

 ข้อมูลตามมาตรา 7 (1-4) 

 ก าหนดข้อมูลตามมาตรา 7 (1-4) 

 ก าหนดข้อมูลตามมาตรา 9 (1-
8) 

 จัดท าข้อมูล 

 ตรวจสอบข้อมูล 

 เสนอ นพ.สสจ.พิจารณาสั่งการ 

 น าเข้าข้อมูลผ่านเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของราชการ 

 ผ่าน  ไม่ผ่าน 

 เสนอประธานคณะกรรมการ ฯ 

ตรวจสอบการน าเข้าข้อมูล 

สรุปผลการน าเข้าข้อมูลเสนอ
ประธาน คกก.ข้อมูลข่าวสาร 

 ข้อมูลตามมาตรา 9 (1-8) 



 

ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร  ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
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                                                                                                                                                                                                                             ผู้รับผดิชอบ  นางศิรินาถ  กดุัน่ 

ตรวจดูดัชนีในแฟ้มที ่1 ว่ามข้ีอมูลข่าวสารในศูนย์ฯหรือไม่ 

ท าการสืบค้นข้อมูลในแฟ้มทีต้่องการตามสารบัญแฟ้ม.... 
ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร (หน้าห้องประชาสัมพนัธ์) 
 

จดบันทกึข้อมูล ตดิต่อเจ้าหน้าที ่ประชาสัมพนัธ์ 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนา 

ท าการสืบค้นข้อมูลจากเคร่ืองคอมพวิเตอร์ 
(หน้าห้องประชาสัมพนัธ์) 

www.trathealth.com 
ตดิต่อเจ้าหน้าที ่ประชาสัมพนัธ์ 

เจ้าหน้าทีผู้่ดูแลศูนย์ข้อมูล 

ด าเนินการสืบค้นจากเวบ็ไซด์ 

คลกิเลอืกศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ประชาสมัพนัธ์ 

คลกิเลอืกข้อมูลตามดชันีในแฟ้ม 1 

จดบันทกึ

ขอ้
   บัน   ข้อม   

ม   ผู้ดูแลศูนย์เกบ็สถิตจิากคอมพวิเตอร์  

Com.ขอ้
   บัน   ข้อม   ม   

ตดิต่อเจ้าหน้าที ่ประชาสัมพนัธ์ 

เจ้าหน้าทีผู้่ดูแลศูนย์ข้อมูล / พมิพ์เอกสาร 

รับรองส าเนา 

ลงบันทกึสมุด
ส าเนา 

ลงบันทกึสมุด 

จดบันทกึ
ขอ้

   บัน   ข้อม   

ม   

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนา 

ลงบันทกึสมุด
ส าเนา 

ตดิต่อเจ้าหน้าทีป่ระชาสัมพนัธ์ 

เจ้าหน้าที ่ผู้ดูแลศูนย์ข้อมูล 

ผู้รับบริการกรอกแบบฟอร์ม 

(ค าขอ)  (ถ้าม)ี 

ประสานผู้รับผดิชอบกลุ่มงาน 

ตดิต่อนัดหมายรับผลตามค าขอ 

แจ้งผู้ขอรับบริการ 

ลงบันทกึสมุด
ส าเนา 



 

ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสารทางโทรศัพท์/โทรสาร/ไปรษณย์ี 
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โทรศัพท์   หมายเลข 0-3951-
1011  
0-3951-1860 ,0-3951-1548     

  จนท. ประชาสัมพันธ์สอบถาม 

ต่อโทรศัพท์ให้กลุ่มงานท่ีเกี่ยวข้อง 

กลุ่มงานด าเนินการตามค าขอ 

ลงบันทึกสมุด 

แฟกซ์เอกสาร    
หมายเลข 0-3951-2355 

  จนท. ประชาสัมพันธ์ลงทะเบียน 

ส่งแฟกซ์ให้กลุ่มงาน 

ท าหนังสือส่งทางไปรษณีย์  เรียน  นพ.สสจ.ตราด 
เลขท่ี 6 ซอยชัยมงคล 1 ต าบลบางพระ อ าเภอเมือง 
จังหวัดตราด 23000 

  จนท. ประชาสัมพันธ์ลงรับหนังสือ 

  ส่งหนังสือให้ผู้ดูแลศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 ลงบันทึกสมุด 

ส่งหนังสือให้กลุ่มงานท่ีเกี่ยวข้อง 

กลุ่มงานด าเนินการตามเอกสารหนังสือ 


